
Excelentísimo Ayuntamiento de Espera

PUBLICACIÓN DE LOS CRITERIOS DE CORRECCIÓN Y EL CONTENIDO DEL EXAMEN
Y SUS RESPUESTA RELATIVO AL PROCESO DE SELECCIÓN PARA LA CREACIÓN DE
UNA BOLSA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN EL AYUNTAMIENTO DE ESPERA
POR EL SISTEMA DE OPOSICIÓN LIBRE

Conforme a lo recogido en la base séptima que rige el procedimiento de selección, publicada
en el BOP de Cádiz número 015 de fecha 24 de enero de 2023, los aspirantes deberán
realizar una única prueba tipo test que será eliminatoria. La puntuación máxima será de 0 y
la máxima de 10. El aspirante que no alcance 5 puntos en la prueba quedará eliminado del
proceso de selección.

La prueba será obligatoria y eliminatoria igual para todos los aspirantes y, consistirá en la
resolución de un tipo test con un total de 50 preguntas más 8 de reserva, cada una de ellas
con 3 posibles respuestas, siendo solo una de ellas la correcta. Las preguntas de reserva
solo se corregirán si alguna de las 50 primeras es reclamada por algún aspirante y la citada
reclamación, es estimada por el Tribunal. En ese supuesto, se anulará la pregunta para
todos los aspirantes y, será sustituida por la primera pregunta de reserva, si hubiese más
impugnaciones estimadas por el Tribunal se actuará de la misma forma, siempre siguiendo
el orden establecido en las preguntas de reserva.

Corrección del ejercicio:

Se aplicará el siguiente criterio, por cada respuesta correcta se sumarán 0,20 puntos, las
preguntas respondidas erróneamente o no contestadas ni sumarán ni restarán puntos. La
puntuación obtenida, que estará comprendida entre 0 y 10, deberá ser igual o superior a
cinco, en caso contrario el aspirante será eliminado del proceso de selección.

Se concede  un plazo de 3 días, a contar desde el día siguiente al de su publicación, para

que los interesados puedan presentar las reclamaciones que consideren oportunas contra la

referida plantilla.
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PREGUNTAS EXAMEN TIPO TEST

1.- Señale la afirmación correcta:
1. Según el artículo 67 de la CE, las reuniones de Parlamentarios que se celebren sin

convocatoria reglamentaria no vincularán a las Cámaras, salvo las referidas a los
derechos fundamentales.

2. Según el artículo 67 de la CE, las reuniones de Parlamentarios que se celebren sin
convocatoria reglamentaria no vincularán a las Cámaras, salvo si están
representadas todas las fuerzas políticas.

3. Según el artículo 67 de la CE, las reuniones de Parlamentarios que se celebren sin
convocatoria reglamentaria no vincularán a las Cámaras.

2.- Conforme a lo regulado en el artículo 66 de la CE:
1. Las  Cortes  Generales  ejercen  la  potestad  legislativa  del  Estado,  aprueban  sus

Presupuestos, controlan la acción del Gobierno y tienen las demás competencias que
les atribuya la Constitución.

2. Las Cortes Generales ejercen la potestad ejecutiva del Estado, aprueban sus
Presupuestos, controlan la acción del Gobierno y tienen las demás competencias que
les atribuya la Constitución.

3. Las  Cortes  Generales  ejercen  la  potestad  legislativa  del  Estado,  aprueban  sus
Presupuestos, controlan la acción del Gobierno y tienen las demás competencias que
les atribuyen las Leyes.

3.- Según determina el artículo 69 de la CE, en cada provincia se elegirán:
1. Tres Senadores por sufragio universal, libre, igual, directo y secreto por los votantes

de cada una de ellas, en los términos que señale una ley orgánica.
2. Cuatro Senadores por sufragio universal, libre, igual, directo y secreto por los

votantes de cada una de ellas, en los términos que señale una ley orgánica.
3. Cinco Senadores por sufragio universal, libre, igual, directo y secreto por los votantes

de cada una de ellas, en los términos que señale una ley orgánica.

4.- El artículo 75 de la CE precisa qué:
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1. Las Cámaras funcionarán en Pleno y por Asamblea.
2. Las Cámaras funcionarán en Pleno y por Delegación expresa.
3. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

5.- Señala el artículo 123 de la CE:
1. El Presidente del Tribunal Supremo será nombrado por el Rey, a propuesta del

Gobierno.
2. El Presidente del Tribunal Supremo será nombrado por el Rey, a propuesta del

Consejo General de Política Institucional.
3. El Presidente del Tribunal Supremo será nombrado por el Rey, a propuesta del

Consejo General del Poder Judicial.

6.- El artículo 113 de la CE precisa:
1. La moción de censura deberá ser propuesta al menos por la décima parte de los

Diputados.
2. La moción de censura deberá ser propuesta al menos por la séptima parte de los

Diputados.
3. La moción de censura deberá ser propuesta al  menos por la  mayoría simple del

número total de Diputados presentes en el momento de su votación.

7.- Señale la afirmación correcta conforme a lo establecido en el artículo 116 de la CE:
1. El estado de excepción será declarado por el Gobierno mediante decreto acordado en

Consejo de Ministros, previa autorización del Congreso de los Diputados.
2. El  estado  de  sitio  será  declarado  por  la  mayoría  absoluta  del  Congreso  de  los

Diputados, a propuesta exclusiva del Rey.
3. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

8.- Conforme a lo regulado en el artículo 113 de la CE, la moción de censura no podrá ser
votada hasta que transcurran:

1. Cuatro días desde su presentación.
2. Cinco días desde su presentación.
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3. Seis días desde su presentación.

9.- Según establece el artículo 20 de la Constitución española, podrá acordarse el secuestro
de publicaciones, grabaciones y otros medios de información en virtud de:

1. Si lo solicita el Gobierno y es autorizado por el Congreso de los Diputados.
2. Si lo solicita el Gobierno y es autorizado por el Rey.
3. Ninguna de las respuestas anteriores es cierta.

10.- El artículo 21 de la Constitución española determina que una manifestación podrá ser
prohibida:

1. Cuando se prevea una asistencia mayor a 1.000.000 de personas.
2. España es una democracia y el derecho a manifestarse no puede ser prohibido bajo

ningún supuesto.
3. Cuando existan razones fundadas de alteración del orden público, con peligro para

personas o bienes.

11.- Respecto al concepto de archivo el artículo 17 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas señala:

1. Cada  Administración  deberá  mantener  un  archivo  electrónico  único  de  los
documentos electrónicos que correspondan a procedimientos finalizados.

2. Cada  Administración  deberá  mantener  un  archivo  electrónico  único  de  los
documentos electrónicos que correspondan a procedimientos iniciados.

3. El citado precepto no regula nada respecto al archivo.

12.- El artículo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector
Público, define la sede electrónica cómo:

1. Es aquella dirección electrónica, disponible para los ciudadanos a través de redes de
telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una Administración Pública, o
bien  a  una  o  varios  organismos  públicos  o  entidades  de  Derecho  Público  en  el
ejercicio de sus competencias.
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2. El punto de acceso electrónico cuya titularidad corresponda a una Administración
Pública, organismo público o entidad de Derecho Público que permite el acceso a
través de internet a la información publicada.

3. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

13.- Precise cúal no se considera un sistema de firma electrónica, conforme a lo regulado en
el artículo 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público:

1. Sello electrónico.
2. Código seguro de verificación.
3. Sistema de certificación administrativa.

14.-  Según determina el  artículo 46 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre,  de Régimen
Jurídico del Sector Público:

1. Todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas se almacenarán
por medios electrónicos, salvo que el Jefe de la Unidad correspondiente estime lo
contrario previo informe justificativo.

2. Todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas se almacenarán
por  medios  electrónicos,  salvo  las  materias  que  tengan  origen  en  los  derechos
fundamentales.

3. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

15.- El artículo 46 bis de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector
Público, precisa que, los sistemas de información y comunicaciones para la recogida,
almacenamiento, procesamiento y gestión del censo electoral, los padrones municipales de
habitantes y otros registros de población, datos fiscales relacionados con tributos propios o
cedidos y datos de los usuarios del sistema nacional de salud, así como los correspondientes
tratamientos de datos personales:

1. Deberán ubicarse y prestarse dentro del territorio de la Nación Española.
2. Deberán ubicarse y prestarse dentro del territorio de la Unión Europea.
3. Deberán ubicarse y prestarse en Bruselas como el resto de miembros de la Unión

Europea.
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16.- Conforme a lo regulado en el artículo 11 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, dentro de la atención
al público los interesados tienen derecho a:

1. A comunicarse con las Administraciones Públicas a través de un Punto de Acceso
General electrónico de la Administración.

2. A  ser  asistidos  en  el  uso  de  medios  electrónicos  en  sus  relaciones  con  las
Administraciones Públicas.

3. El citado precepto no regula nada al respecto.

17.- Según el artículo 59 de la CE, la Regencia la puede ejercer:
1. Cualquier persona nacida en un país de la Unión Europea que sea mayor de 45 años.
2. Un español mayor de 16 años.
3. Ninguna de las respuestas anteriores es cierta.

18.- Según el artículo 58 de la CE, la Reina consorte o el consorte de la Reina:
1. No podrán asumir funciones constitucionales, salvo lo dispuesto para la Regencia.
2. No podrán asumir funciones constitucionales.
3. Podrán asumir funciones constitucionales si así lo decide el Congreso.

19.- ¿Tiene competencia exclusiva en materia de Gobierno Abierto cada Administración
Pública?

1. Sí, en todo su ámbito.
2. Sí, excepto en lo relativo a la transparencia.
3. No, es competencia exclusiva de la Administración General del Estado.

20.- El Gobierno Abierto, como cultura de gobernanza, tiene como principios informadores:
1. El principio de colaboración, el principio de participación, el principio de transparencia

y el principio de rendición de cuentas.
2. El principio de coordinación y el principio de cooperación.
3. El principio de integridad y confidencialidad, el principio de exactitud y el principio de

minimización de datos.
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21.- ¿Qué comprende la Administración General del Estado?
1. Todas las Administraciones Públicas territoriales estatales, autonómicas y locales.
2. Únicamente los Departamentos Ministeriales.
3. La Organización Central, que integra los Ministerios y los servicios comunes; la

Organización Territorial; y la Administración General del Estado en el exterior.

22.- La regulación constitucional de la Organización Territorial del Estado se encuentra
recogida en:

1. El Título IV, artículos 97 a 107.
2. El Título VIII, artículos 137 a 158.
3. La Disposición Adicional Segunda.

23.- El Estado se organiza territorialmente en:
1. Comunidades Autónomas, Ciudades Autónomas e Islas.
2. Municipios, Provincias y en las Comunidades Autónomas que se constituyan.
3. En las Comunidades Autónomas ya constituidas.

24.- Son requisitos del acto administrativo:
1. La motivación y la forma.
2. La discrecionalidad y la libre competencia.
3. El acto administrativo no tiene requisitos.

25.-  Conforme  a  lo  regulado  en  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  de  Procedimiento
Administrativo Común, las notificaciones se practicarán preferentemente…

1. En papel.
2. Es indiferente.
3. Por medios electrónicos.

26.- El derecho a formular alegaciones en un procedimiento podrá ejercerse:
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1. En ninguna fase anterior al trámite de audiencia.
2. En cualquier fase del procedimiento anterior al trámite de audiencia.
3. Cuando el interesado lo considere oportuno, en cualquier fase del procedimiento,

debiendo ser tenidas en cuenta en la redacción de la propuesta de resolución.

27.- Según lo regulado en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector
Público, la competencia:

1. Es siempre irrenunciable.
2. No se encuentra regulada en el mencionado texto normativo.
3. Es irrenunciable, salvo los casos de delegación o avocación.

28.- Según los principios de la responsabilidad, regulados en el artículo 32 de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, los particulares tendrán
derecho a ser indemnizados por las Administraciones Públicas correspondientes, de toda
lesión que sufran en cualquiera de sus bienes y derechos, siempre que la lesión sea
consecuencia:

1. Del funcionamiento normal o anormal de los servicios públicos, salvo en los casos de
fuerza mayor o de daños que el particular tenga el deber jurídico de soportar de
acuerdo con la Ley.

2. Del funcionamiento normal o anormal de los servicios públicos, incluso en los casos
de fuerza mayor o de daños que el particular tenga el deber jurídico de soportar de
acuerdo con la Ley.

3. De una declaración judicial.

29.- Es motivo de abstención en el procedimiento:
1. Tener un vínculo matrimonial  o situación de hecho asimilable y el  parentesco de

consanguinidad del sexto grado o de afinidad dentro del quinto, con cualquiera de los
interesados.

2. Haber intervenido como perito o como testigo en el procedimiento de que se trate.
3. No existen motivos tasados de abstención.
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30.- La protección de datos personales y garantía de los derechos digitales se encuentra
actualmente regulada en:

1. La Ley Orgánica 15/1999, de 3 de diciembre, de protección de datos de carácter
personal.

2. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información pública
y buen gobierno.

3. La Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de protección de datos personales y
derechos digitales.

31.- El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público, clasifica a los empleados
públicos en:

1. Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral, ya sea fijo, por
tiempo indefinido o temporal, y personal eventual.

2. Funcionarios y personal laboral.
3. Funcionarios de carrera y funcionarios interinos.

32.- No se encuentra recogido entre los Derechos individuales de los empleados públicos
ejercidos colectivamente:

1. Libertad sindical.
2. Libre asociación profesional.
3. Planteamiento de conflictos colectivos de trabajo.

33.- ¿Entre los principios con arreglo a los cuales deberán actuar los empleados públicos se
encuentra la honradez?

1. Sí, regulado en el artículo 52 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado
Público.

2. No, el artículo 52 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público, no
lo recoge.

3. Depende del Código de Conducta que ha de aprobar cada Administración Pública.
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34.- Los  Presupuestos  Generales  del  Estado  son  el  documento  en  el  que  se  recoge  la
previsión anual de ingresos y gastos de todas las entidades que forman parte del Sector
Público Estatal (por tanto, no incluyen los presupuestos de las Comunidades Autónomas ni
de los Ayuntamientos):

1. Falso, en todo caso, incluyen los presupuestos de las Comunidades Autónomas.
2. Falso,  podrán  incluir  los  presupuestos  de  las  Comunidades  Autónomas  si  se  lo

encomiendan.
3. Verdadero.

35.- La normativa básica en políticas de igualdad entre mujeres y hombres es:
1. La Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y

hombres.
2. La Ley Orgánica 3/2017, de 22 de abril,  para la igualdad efectiva de mujeres y

hombres.
3. La Ley Orgánica 7/2003, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y

hombres.

36.-En informática llamamos HARDWARE a:
1. A la parte física del ordenador, cables, placas, teclado,...
2. A los programas informáticos como word o excel
3. Tan solo a la placa base.

37.- En informática llamamos SOFTWARE a:
1. a  la parte física del ordenador, cables, placas, teclado,...
2. A los programas informáticos como word o excel
3. Tan solo al sistema operativo.

38.- Windows está diseñado para intentar facilitar la tarea al usuario, por lo cual ofrece una
interfaz o escritorio sencillo que permite al usuario no conocer comandos ni técnicas
informáticas para ejecutar o abrir aplicaciones, programas o herramientas. Aun así, para
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ello  tenemos  la  opción  de  EJECUTAR,  para  que  nos  muestre  la  consola  del  sistema
operativo, debemos usar el comando:

1. CMD
2. FORMAT
3. PING

39.- Para acceder a la opción EJECUTAR pulsaremos la combinación de teclas:
1. Windows + R
2. Alt + 1
3. F + 12

40.-  Para abrir  el  EXPLORADOR DE WINDOWS (que a partir  de la versión 10, se llama
explorador de archivos) se utiliza, entre otras formas, la combinación de las teclas:

1. Windows + F
2. Windows + E
3. Alt + E

41.- Sobre el programa WORD, responda la opción correcta:
1. Su función es la creación y edición de archivos de texto. Entre sus principales

ventajas se encuentran la facilidad para intercambiar datos con otros programas del
entorno Office y la posibilidad de exportar los documentos.

2. Su función es el diseño, creación y modificación de archivos encriptados, pudiendo
escribir las páginas con textos y diseños presentados por el propio programa, puede
comunicarse con otros programas pero no permite, hasta la fecha, la exportación de
documentos a otros formatos diferentes a los del programa.

3. Es un programa diseñado por Alan Sweigerment, y puesto en marcha por Microsoft.

42.- Sobre los archivos de WORD, responda la opción correcta:
1. La extensión de un archivo creado con este programa es .DMC
2. La extensión de un archivo creado con este programa es: .DOCX
3. La extensión de un archivo creado con este programa es: .PTPX
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43.-  Al  abrir  el  programa  WORD,  y  tras  escribir  en  un  documento  nuevo,  deseamos
conservar lo trabajado en él, para ello tenemos que guardarlo y lo hacemos de la siguiente
manera:

1. Pulsamos Archivo -Guardar
2. Pulsamos Formato - Guardar
3. Pulsamos Ver - Guardar como.

44.- En el programa WORD, tenemos un texto que deseamos copiar en otro párrafo para
modificar algunas palabras y no tener que estar tecleando nuevamente, para COPIAR ese
trozo de texto, una vez seleccionado el mismo con el ratón, pulsamos la combinación de
teclas:

1. Ctrl + Z
2. Ctrl + C
3. Alt Gr + W

45.-  En  el  programa  WORD,  deseamos  quitar  un  párrafo  y  ponerlo  más  adelante  del
documento escrito, para que tenga mejor redacción y argumentación. Para ello, una vez
seleccionado el texto procederemos así:

1. Ctrl + X y luego situamos el cursor en el lugar deseado y pulsamos Ctrl + V
2. Ctrl + C y luego situamos el cursor en el lugar deseado y pulsamos Ctrl + V
3. Alt + V y luego situamos el cursor en el lugar deseado y pulsamos Ctrl + R

46.- Sobre EXCEL, tenemos que sumar una serie de números que se hallan entre las celdas
A2 y A10, para ello usaremos la función:

1. SUMA(A2:A10)
2. SUMA(A2;A10)
3. ADICION(A2:hasta:A10)

47.- En EXCEL, si queremos poner en una celda la fecha de hoy usaremos la función:
1. ninguna, hay que teclear la fecha de hoy
2. HOY()
3. HOY@(A1:A10)
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48.- En ACCESS puedo:
1. Generar un INFORME
2. Los datos de ACCESS debo copiar  la  tabla y pasarlos a WORD para generar un

informe guardándolo luego en formato MP4
3. Generar un archivo JPG para usarlo en EXCEL

49.- Sobre CORREO ELECTRÓNICO, en GMAIL puedo clasificar mis correos en:
1. CARPETAS
2. ETIQUETAS
3. No se puede realizar esa tarea

50.- Sobre INTERNET, todos y todas usamos la navegación por internet a través de las
direcciones que colocamos en la barra de direcciones, para ello usamos las letras WWW al
inicio de la dirección, ¿qué significan esas letras?

1. Wert Waist Well
2. World Wide Web
3. Web World Wert

PREGUNTAS DE RESERVA:

1R.- En los procedimientos administrativos tramitados de manera simplificada deberán ser
resueltos:

1. No antes de 30 días.
2. En un plazo máximo de 20 días, salvo que reste menos para su tramitación ordinaria.
3. En 30 días, salvo que reste menos para su tramitación ordinaria.

2R.- El orígen de internet se remonta a la década de:
1. 1960
2. 1970
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3. 1980

3R.- Según el artículo 16 de la Constitución española, ninguna confesión tendrá carácter
estatal:

1. La afirmación es correcta.
2. La Constitución española no regula nada al respecto.
3. El  artículo  16  de  la  Constitución  española   regula  el  derecho  a  la  vida  y  a  la

integridad física y moral.

4R.- Si queremos destacar un correo electrónico en Gmail, utilizamos:
1. Una estrella situada a la izquierda del mensaje recibido y luego podremos consultarlo

en Destacados
2. Marcar el correo con el botón derecho y luego el acceso a Destacar este mensaje
3. Marcaremos con negrita el correo y luego lo vemos en Correo marcado

5R.- En los procedimientos administrativos iniciados a solicitud del interesado, el
vencimiento  del  plazo  máximo  sin  haberse  notificado  resolución  expresa,  legitima  al
interesado para:

1. Entenderla estimada por silencio administrativo, con excepciones.
2. Entenderla desestimada por silencio administrativo, en todo caso.
3. Nada, ya que la Administración tiene obligación de resolver de forma expresa y tiene

que esperar hasta la emisión de la resolución.

6R.- Es posible programar un correo electrónico en Gmail?
1. si, es posible.
2. No, Gmail no permite esta tarea
3. Depende si tenemos cuenta profesional, si es posible.

7R.-Según el artículo 164 de la Constitución española, contra las sentencias del Tribunal
Constitucional:

1. Se puede interponer recurso de inconstitucionalidad.
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2. Se puede interponer recurso de amparo.
3. No cabe recurso.

8R.-  ¿Es  un  derecho  de  los  empleados  públicos  el  percibir  las  retribuciones  y  las
indemnizaciones por razón del servicio?

1. Sí, se encuentra regulado entre los derechos individuales regulados en el artículo 14
del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público.

2. No, el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público, no lo regula.

3. Únicamente si se encuentra regulado por la legislación de cada Administración
Pública.
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PLANTILLA DE RESPUESTAS:

1.- C.
2.- A.
3.- B.
4.- C.
5.- C.
6.- A.
7.- A.
8.- B.
9.- C.
10.- C.
11.- A.
12.- A.
13.- C.
14.- C.
15.- B.
16.- C.
17.- C.
18.- A.
19.- B.
20.- A.
21.- C.
22.- B.
23.- B.
24.- A.
25.- C.
26.- B.
27.- C.
28.- A.
29.- B.
30.- C.
31.- A.
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32.- B.
33.- A.
34.- C.
35.- A.
36.- A
37.- B
38.- A
39.- A
40.- B
41.- A
42.- B
43.- A
44.- B
45.- A
46.- A
47.- B
48.- A
49.- B
50.- B

PLANTILLA RESPUESTAS PREGUNTAS DE RESERVA.

1R.- C.
2R.- A.
3R.- A.
4R.- A.
5R.- A.
6R.- A.
7R.- C.
8R.- A.
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